
 

 

MITARBEITER:IN KONZERTBÜRO UND ASSISTENZ  
DER GESCHÄFTSFÜHRUNG 
(m/w/d) TEILZEIT 
 
Beschäftigungsausmaß: 20h/Woche  
Beschäftigungsdauer: unbefristet  
Ende der Bewerbungsfrist: 18. Juni 2026 
Arbeitsbeginn: nach Vereinbarung/ehestmöglich  
Dienstort: 5020 Salzburg 
 
 
Das œnm . œsterreichisches ensemble fuer neue musik zählt zu den traditionsreichsten europäischen 
Ensembles für die Interpretation der Musik des 20. und 21. Jahrhunderts. Aus einer glücklichen 
Konstellation – dem Zusammentreffen von aktiv musizierenden Komponisten und an aktueller Musik 
interessierten Instrumentalisten – formierte sich 1975 in Salzburg eine kleine Gruppe, die sich im Laufe 
der Jahre und nach über 400 Uraufführungen zu einem Solistenensemble mittlerer Größe gewandelt 
hat. Was zunächst dem persönlichen Wunsch der Gründer entsprach, wurde tatsächlich Programm, 
ebenso beständig wie wandelbar: die Erarbeitung, Aufführung und Vermittlung aktueller Musik 
insbesondere in Stadt und Land Salzburg sowie auf internationalen Podien. Im Jahr 2025 beging das 
Ensemble das 50-jährige Jubiläum seiner Gründung. 
 
 
AUFGABENFELDER 

• Assistenz 
° Unterstützung der Geschäftsführung in organisatorischen und administrativen Belangen 
° Selbstständiges und eigenverantwortliches Office Management 

• Organisation 
° Aufgaben des Künstlerischen Betriebsbüros  
° Organisation der Konzerte und Gastspiele in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
° Stage-Management vor Ort, Konzertdienste (auch an Abenden) 

• Redaktionelle Arbeit 
° Drucksorten erstellen 
° Mithilfe im Marketing/PR (u.a. social media) 
° Website Datenpflege, Kalenderpflege 

• Archivarbeit 
° Datenpflege, Archivaufbau 
° Betreuung der Notenbibliothek  

 
ANFORDERUNGSPROFIL 
Voraussetzungen  

• Fundierte abgeschlossene Ausbildung mind. auf Maturaniveau sowie Erfahrung in 
vergleichbaren Tätigkeitsbereichen (vorzugsweise im Kulturbereich) 

• Gute EDV-Kenntnisse, sowie Lernbereitschaft für weitere Anwendungen (InDesign, Canva, 
442Hz Software für Musikalische Betriebe, wordpress, Adobe) 

• Fehlerfreie Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse  
• Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (Abendstunden, Wochenende) 
• Bereitschaft zu physischer Arbeit (Mithilfe beim Bühnenaufbau, Transporte) 
• Führerschein B 
• Organisationstalent, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

  



 

 

Gewünschte Qualifikationen und Vorteile: 
• Interesse an zeitgenössischer Musik 
• Freude an der Arbeit mit Künstler:innen, Teamfähigkeit  
• Belastbarkeit, Stressresistenz 
• Weitere Fremdsprachen 
• Wohnort in oder in der Nähe von Salzburg 

 
WIR BIETEN  

• Ein abwechslungsreiches und interessantes Arbeitsgebiet in einem familiären Umfeld im 
Herzen Salzburgs 

• Hervorragende Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln (Künstlerhaus Salzburg) 
• Einen sicheren Arbeitsplatz 
• Homeoffice und Arbeitstage nach Vereinbarung 
• Kostenlosen Zugang zu den Veranstaltungen des œnm 
• Diese Position wird mit einem Bruttomonatsgehalt von mind. EUR 1.300.- für 20h/Woche je 

nach Berufserfahrung (gemäß fair pay der IG Kultur für Vereinstätigkeiten) vergütet. 
 

BEWERBUNG 
Ihre Bewerbungsunterlagen übermitteln Sie bitte bis spätestens 18. Juni 2026 ausschließlich 
elektronisch an bewerbung@oenm.at. 
 
 
 
Verein œnm . œsterreichisches ensemble für neue musik 
Hellbrunner Straße 3 
5020 Salzburg 
Österreich 
ZVR 186438209 
www.oenm.at  

mailto:bewerbung@oenm.at
http://www.oenm.at/

